
 

 

 

 

Informationen 

Name: Astrid Radtke, Diplompädagogin 

Adresse: Burgstraße 45 / 4, 72764 Reutlingen 

Telefon: 0 71 21 / 47 06 70 

Internet: www.arra-neckaralb.de 

Email: info@arra-neckaralb.de 

• Sichern, systematisieren u. ergänzen von Organisationsstrukturen 
(Papier / PC), individuell / personenbezogen 

• Individuelle PC-Schulung – Präsentation (Texte, Layout); 
Seminare 

Spezialgebiete: 

• Existenzgründerbetreuung von der Büroorganisation bis zum 
Selbstmanagement 

• Büroorganisation Bereiche: 
• Schulung 

Regionen: • Neckaralb 

• mittlerer Oberrhein 

• Nordschwarzwald 

• Lehrtätigkeit in verschienden Bereichen, Seminare zur 
Kleinkinderziehung; Mitarbeiterschulungen 

• Redaktionsassistentin in der Technischen Dokumentation, 
Lektorin; Desktop-Publishing 

• Vielfältige organisatorische Aufgaben in kleinen und 
mittelständischen Unternehmen; Projektverfolgung 

Berufserfahrung/Aufgaben:  

• Betreuung von Existenzgründern 

Kundenkreis: Freiberufler, Selbständige, Kleinunternehmen 

Ziel: Die Möglichkeit zu schaffen, sich auf das Wesentliche zu 
konzentrieren sowie seine Engergie wieder zielgerichtet einzusetzen 

Qualifikationen/Fortbildung: Sicherer Umgang mit dem PC; Ausbildung zum Lernsystemlektor; 
Weiterbildung Mediation 

Besondere Fähigkeiten: Rasche Auffassungsgabe, Organisationstalent, offen gegenüber 
neuen Herausforderungen, Empathie 

Vision/Philosophie: Das Selbstverständnis zu fördern, um Hilfe fragen zu können, dies als 
persönliche Stärke zu bewerten – sich wieder auf das Wesentliche zu 
konzentrieren und damit seine Energie zielgerichtet einzusetzen 

Interessen: Gedankenaustausch mit Menschen insbesondere mit Jugendlichen; 
(Wirtschafts-)Politik, Umwelt, Bildungssysteme; Musik 

 


