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Profil
Name: BiroService Astrid Loschke
Adresse: Heinrich-Heine-Weg 21, 73240 Wendlingen a. N.
Telefon: 07024/4095151, mobil: 01 71 /4322593
Internet: www.bueroservice-astrid-loschke.de
Email: info@bueroservice-astrid-loschke.de
Bereiche: e  Blrooroganisation
e  Blroservice
Regionen: e  Stuttgart

o Neckar-Alb

Spezialgebiete:

e  Sekretariats- / Assistenzvertretung auf Vorstands-/
Geschaftsfihrungsebene

o effizientes Office-Management
e |Lektorat, Texte "glatten", Texte / Mailings formulieren

Berufserfahrungen:

e Uber 15 Jahre Erfahrung als GF-/ Vorstandssekretérin
e z.B. Immobilien-, Dienstleistungsbranche, Consulting

e Industrieunternehmen, Bauhauptgewerbe, Radiosender

Qualifikationen / Fortbildung:

Business-Englisch
Seminar effektives Zeitmanagement
Seminar effektive Chefentlastung

Kundenkreis:

branchenunabhéangig, sdmtliche Firmen-, UnternehmensgréBen

Referenzen: e Referenzen sind vorhanden und werden gerne persénlich
bekanntgegeben
Ziel: Durch effektive Arbeitsablaufe und Organisation mehr Zeit fiir's

Wesentliche zu schaffen - fur lhr Kerngeschaft.

Besondere Fahigkeiten:

effiziente Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe, hohe soziale
Kompetenz, Multitaskingfahigkeit,

Vision / Philosophie:

Mancher ertrinkt lieber, als dass er um Hilfe ruft. - Wilhelm Busch -

Interessen:

Segeln, digitale Fotografie, Reisen, Kochen, Gartenarbeit,
Autofahren

Sonstiges:

Flhrerschein




